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PROTOKOL OS GORNJI MIHALJEVEC O KONTROLI
ULASKA | IZLASKA 1Z SKOLSKE USTANOVE

Ovaij $kolski protokol naslanja se na Protokol o kontroli ulaska i izlaska u skolskim
ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, donesen 2. sije¢nja 2025.
godine te zajedno Cine osnovu provodenja mjera sigurnosti u Osnovnoj $koli Gorniji
Mihaljevec.

Zbog potrebe uspostavljanja osnovnih mjera jacanja razine sigurnosti u Skolama,

kao i poduzimanja nuznih koraka zastite ucenika i zaposlenika koji podrazumijevaju i
obvezu zakljuéavanija svih ulaza u ustanovy, s ciliem povecanja sigurnosti, izvrsene
su slijedece radnje: na glavnom ulazu u skolu na vrata su montirani panik sistemi
brava, tako da su vrata preuredena u panik vrta | montiran je portafon s kontrolom
ulaska i izlaska , dok je na sporednom ulazu montirana kugla na vanjskoj strani vrata.
Skola ve¢ od ranije ima video nadzor, 4 vanjske kamere koje pokrivaju vanjski okoli$
kole. U &koli se provode slijedec¢e mjere, a dobivanjem daljnjih uputa i mjera postupit
¢e se prema naputku :

Ulazna vrata na glavnom i sporednom ulazu u $kolu zakljuéana su tijekom cijelog
radnog vremena na nacin da je osiguran evakuacijski izlaz, osim u posebnim
okolnostima koje odobri ravnatelj.

Tijekom malog i velikog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje skolske
ustanove. Eventualne slobodne sate i éekanje autobusa ucenici mogu provesti u
knjiznici skole.

Na glavnom ulazu u $kolu montirana su panik vrata i portafon s kontrolom ulaza i
izlaza u kolu, kao i zvono. Oboje se koristi za ulaz i izlaz roditelja, posjetitelja i
ostalih stranaka, kao i za u&enike koji zbog odredenih razloga ne dolaze na 1. sat
nastave. Svi djelatnici $kole zaduzeni su za tagu-privjesak kojim sami otvaraju vrata
na glavnom ulazu. Svim roditeljima i posjetiteljima(ostalim strankama) dezurni



djelatnik ili tehni¢ko osoblje nakon provjere omogucuje ulazak u skolu, odvede do
trazene osobe ili pozove osobu koja se trazi i evidentira u dezurnu knjigu.

Sporedni ulaz u $kolu je jedini ulaz i izlaz u¢enika, djelatnika( koji dolaze na prve
satove). Otkljutava se najranije 30 minuta prije pocetka nastave i zakljuCava se
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka nastave. Kod otkljucanog sporednog ulaza za
ulaz i izlaz uéenika uvijek je prisutan dezurni djelatnik(ucitelj / tehnicko osoblje).
Ulazna vrata na glavnom i sporednom ulazu otvaraju djelatnici skole.

Raspored dezurstva djelatnika dio je GPP, a nalazi se na oglasnoj ploci za ucitelje u
zbornici i na oglasnoj ploci za u€enike na glavnom ulazu u hodniku Skole.

Uéenici nemaju potrebu dolaziti u Skolu prije vremena otkljucavanja sporednog ulaza
niti se nakon nastave zadrzavati u $kolskom okruzenju, ve¢ se upucuju na odlazak
kucama.

Nastava se odrzava u dvije smjene izmjenom turnusa u tjednom rasporedu prema
sliede¢em protokolu.

1. TURNUS A

Prijepodne: razredna nastava- 1.- 4. razred

Ulazak u $kolu prije nastave moguc je iskljucivo na sporedni ulaz u razdoblju od 7:00
do 7:30 sati uz obavezno dezurstvo ucitelja i tehni¢kog osoblja na ulazu. Nakon 7:30
sati tehni¢ko osoblje zatvara ulazna vrata.

Izlazak ucenika iz $kole je nakon 4. i 5. sata kada uéenici uz pratnju dezurnog ucitelja
odlaze kuéama, odnosno dezurni ucitelj ih ispracuje na autobus, a ulazna vrata se
ponovo zatvaraju. U&enici putnici iskljucivo u $koli(knjiznici skole), Cekaju autobus.

Uc&enike razredne nastave koji nakon redovne nastave ostaju na izbornim
predmetima ili izvannastavnim aktivnostima u $koli ispracuje ucitelj koji izvodi
nastavu.

Ukoliko je potreban poseban dolazak u $kolu, izvan redovne satnice, ucenik moze
pozvoniti na portafon ili zvono kod glavnih ulaznih vratiju i pricekati djelatnika sSkole
da mu omogudéi ulazak. Ukoliko je potreban poseban izlazak iz skole u vrijeme
nastave, ugenik se javlja ucitelju/razredniku/dezurnom djelatniku koji mu odobrava i
omogucuje, uz prethodnu provjeru, izlazak iz skole.

Medusmjena:

U&enici predmetne nastave(5.-8.raz.) koji dolaze u medusmjenu(prednulti i nulti
satovi) na izbornu nastavu, izvannastavne aktivnosti, dodatnu i dopunsku nastavu,
dolaze najranije 10 minuta prije same nastave i ¢ekaju ucitelja koji izvodi tu
nastavu/dezurnog djelatnika da otvori ulaz nakon ¢ega se vrata zatvaraju do 12,45
sati. Ucitelji koji izvode nastavu u medusmjeni na ulazu do¢ekuju ucenike najranije 10
minuta prije same nastave. Ukoliko je potreban poseban dolazak u skolu, van



rasporeda, u¢enik moze pozvoniti na zvono kod ulaznih vratiju i pricekati djelatnika
Skole da mu omoguci ulaz.

Poslijepodne: predmetna nastava 5. - 8. raz.

Ulazak u skolu prije nastave moguc je iskljucivo na sporedni ulaz u razdoblju od
12:45 do 13:15 sati uz obavezno dezurstvo ucitelja na ulazu. Nakon 13,15 sati
dezurni ucitelj zatvara ulazna vrata.

Izlazak ucenika biti ¢e nakon 5.(petkom), odnosno 6.sata kada ucenici uz pratnju
dezurnog ucitelja odlaze kuéama, odnoso ispracuju na autobus.

Ukoliko je potreban poseban dolazak u skolu, izvan redovne satnice, u¢enik moze
pozvoniti na portakon ili zvono kod ulaznih vratiju i pricekati djelatnika Skole da mu
omoguci ulazak. Ukoliko je potreban poseban izlazak iz Skole u vrijeme nastave,
uéenik se javlja predmetnom ucitelju/razredniku/dezurnom djelatniku koji mu
odobrava i omogucuje, uz prethodnu provjeru, izlazak iz Skole.

2. TURNUS B

Prijepodne: predmetna nastava 5. - 8. raz.

Ulazak u $kolu prije nastave mogu¢ je iskljucivo na sporedni ulaz u razdoblju od 7:00
do 7:30 sati uz obavezno dezurstvo ucitelja i tehnickog osoblja na ulazu. Nakon 7:30
sati tehni¢ko osoblje zatvara ulazna vrata.

Izlazak iz Skole biti ¢e:

Nakon 5.( petkom), odnosno 6. sata, kada ucenici uz pratnju dezurnog ucitelja odlaze
kuéama, odnosno ispracuju na autobus.

Uc&enici predmetne nastave koji nakon redovne nastave ostaju na izbornoj nastavi,
izvannastavnim aktivnostima, dopunskoj ili dodatnoj nastavi, ili cekaju autobus,
ostaju iskljucivo u $koli, te ih predmetni ucitelj koji izvodi nastavu, nakon nastave
ispraca iz Skole, prati na autobus i zatvara ulazna vrata.

Medusmjena:

Uc&enici razredne nastave(1.-4.raz.) koji dolaze u medusmjenu(nulti satovi) na
izbornu nastavu, izvannastavne aktivnosti, dodatnu i dopunsku nastavu, dolaze
najranije 10 minuta prije same nastave i ¢ekaju ucitelja koji izvodi tu
nastavu/dezurnog djelatnika da im otvori ulazna vrata, koja se nakon toga zatvaraju.
Ucitelji koji izvode nastavu u medusmjeni na ulazu docekuju ucenike najranije 10
minuta prije same nastave. Ukoliko je potreban poseban dolazak u $kolu, van
rasporeda, ucenik moze pozvoniti na portafon ili zvono kod glavnih ulaznih vratiju i
pricekati djelatnika Skole da mu omoguci ulaz.



Poslijepodne: razredna nastava od 1. do 4.razreda

Ulazak u $kolu prije nastave moguc je isklju¢ivo na sporedni ulaz u razdoblju od
13,00 do 13:30 sati uz obavezno dezurstvo uditelja na ulazu. Nakon 13,30 sati
dezurni ucitel] zatvara ulazna vrata.

Izlazak ucenika biti ée nakon 5.sata kada ucenici uz pratnju dezurnog ucitelja odlaze
ku¢ama, odnosno ispracuju na autobus.

Ukoliko je potreban poseban dolazak u $kolu, izvan redovne satnice, ucenik moze
pozvoniti na portafon ili zvono kod ulaznih vratiju i pricekati djelatnika skole da mu
omoguéi ulazak. Ukoliko je potreban poseban izlazak iz Skole u vrijeme nastave,
uéenik se javlja uéitelju i dezurnom djelatniku koji mu odobrava i omogucuje, uz
prethodnu provjeru, izlazak iz Skole.

3. Dolazak roditelja u $kolu na individualne razgovore ili
roditeljske sastanke

Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane $kolske ustanove.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima i ostalim uciteljima
obvezni su postovati raspored primanja koji je objavljen na web stranici skole.
Roditelj koji se najavio i dogovorio sastanak ili bio pozvan od strane skole, dolazi u
todno dogovoreno vrijeme. Na ulazu u $kolu do¢ekat ¢e ga djelatnik Skole s kojim je
sastanak dogovoren. Nakon odradenog sastanka roditelj izlazi iz Skole u pratnji
djelatnika s kojim je razgovor obavljen.

Ako se ukaze potreba za ulaskom u $kolu van dogovorenog termina, ulaz Ce biti
mogué na nacin da se nazove telefonom na broj 040 899-115(tajnistvo) ili pozvoni
na portafon ili zvono na glavnom ulazu. Za vrijeme trajanja sata vrata otvara
tehni¢ko i administrativno osoblje, a za vrileme odmora ucitelj s koiim je dogovoren
razgovor ili dezurni ucitel].

Djelatnik $kolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku
ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuci dokument s fotografijom te
ga upisati u knjigu dezurstva. Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u skolu.

U sluéaju odrzavanja roditeljskog sastanka, Vijeca roditelja, Skolskog odbora ii
unaprijed najavljenog sastanka, pozivatelj(ravnatelj, razrednik, strucni suradnik,
ucitelj) prisutne docekuje na ulazu u Skolu i vodi do ucionice ili ureda, a nakon
zavréetka sastanka prati do izlaza. Jedini ulaz u $kolu za roditelje je glavni
ulaz u skolu.

4. Dolazak stranaka i dostave u Skolu

Svaki dolazak stranaka, posjetitelja, dostave u $kolu, najavljuje se upravi skole
telefonski ili e-mailom. Ako se ukaze potreba za ulaskom u Skolu van dogovorenog



termina, ulaz ¢e biti mogu¢ na nacin da se nazove na telefon 899-115(tajnistvo) ili
pozvoni na portafon ili zvono na glavnom ulazu te priceka dezurnog djelatnika.

Djelatnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuc¢i dokument s fotografijom. Osobi
koja to odbije nece se dopustiti ulazak u skolu.

Svi posijetitelji $kolske ustanove moraju biti evidentirani(knjiga dezurstva) i u pratnji
djelatnika $kolske ustanove upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske
ustanove. Jedini ulaz u $kolu za sve stranke je glavni ulaz skole.

5. Sigurnosni tim

Skola je formirala Skolski sigurnosni tim Ciji su ¢lanovi: ravnateljica, pedagoginja,
uditelji, tehni¢ko osoblje, te predstavnici roditelja, a koji ¢e na redovitim sastancima
analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. Na sastanku
sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivada ékolske ustanove, policije,
civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

Skolski protokol o sigurnosnim mjerama ulaska i izlaska iz dkolske ustanove
podlozan je periodicnim revizijama i izmjenama na temelju povratnih informacija od
djelatnika, ucenika i roditelja ili novih okolnosti u svrhu pobolj$anja razine sigurnosti u
skoli.
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