oo

-:;
|
o B4
REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA GORNJI MIHALJEVEC

Gornji Mihaljevec 15, 40306 Macinec

KLASA: 112-04/25-01/02
URBROJ: 2109-29/25-01/1
Gornji Mihaljevec, 13. veljace 2025.

Na temelju €1.107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23,156/23) te Pravilnika o zaposljavanju OS Gornji
Mihaljevec (KLASA: 003-05/19-01, URBROJ: 2109-29/19-6 od 17.4.2019.) ravnateljica
Osnovne Skole Gornji Mihaljevec raspisuje:

NATJECAJ ZA RADNO MJESTO

1. TAJNIK/ICA SKOLE

- lizvrsitelj/ica, na neodredeno, nepuno radno vrijeme, na 20 sati tjedno

Mjesto rada: Osnovna $kola Gornji Mihaljevec, Gornji Mihaljevec 15

Sukladno ¢l. 13. st. 3. Zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08 i 69/17) na natje¢aj se mogu
javiti osobe oba spola. Izrazi koji se koriste u natje¢aju, a imaju rodno znadenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muske i na Zenske osobe.

- Rok za podnosenje prijava je 8 dana od dana objave natjeaja na mreZnoj stranici i oglasnoj
plo¢i Osnovne $kole Gornji Mihaljevec te mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i Hrvatskog
zavoda za zaposljavanje.

Kandidati moraju zadovoljavati uvjete propisane ¢1.105. i &1.106.Zakona o odgoju i obrazovanju
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17,68/18, 98/19,
64/201 151/22, 156/23).

Prema ¢1.8. Pravilnika o radu OS Gornji Mihaljevec (KLASA: 011-03/23-02/02, URBROJ:
2109-29/23-01/2 od 27 listopada 2023.),te ¢L.3 Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika
o radu (KLASA: 011-03/24-02/02, URBROJ: 2109-29/24-01/1) kandidat mora zadovoljavati
sljedece uvjete:

a) ZavrSen sveudiliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili
struc¢ni diplomski studij javne uprave.

b) ZavrSen struéni prijediplomski studij upravne struke, ako se na natjetaj ne javi osoba
iz toCke a) ovoga stavka.



Uz pisanu i vlastoruénu potpisanu prijavu koja sadrzi: ( osobno ime i prezime, adresu
stanovanja, broj telefona odnosno mobitela te e-mail adresu i naziv radnog mjesta na koji se
prijavljuje) kandidati su obvezni priloziti:

- Zivotopis

- Dokaz o drzavljanstvu

- Diploma ili Dokaz o ste¢enoj stru¢noj spremi

- Dokaz o evidentiranom radnom stazu (elektronicki zapis ili potvrda o podacima
evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

- Uvjerenje nadleZnog suda da podnositelj prijave nije pod istragom i da se protiv
podnositelja ne vodi kazneni postupak glede zapreka za zasnivanje radnog odnosa
iz ¢lanka 106. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli s
naznakom rok izdavanja (ne starije od dana raspisivanja natje¢aja)

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapo§ljavanju prema posebnim propisima duzan
je u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i priloziti svu propisanu dokumentaciju o
ostvarivanju prava prednosti na koje se poziva te ima prednost u odnosu na ostale kandidate
samo pod jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapos$ljavanju u skladu s &l. 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19,
84/21) uz prijavu na natje¢aj duzan je, osim dokaza o ispunjavanju uvjeta iz natjecaja, priloziti
i dokaze o ispunjavanju uvjeta iz ¢l. 103. Zakona o hrvatskim braniteljima, a koji su objavljeni
na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A 11javanje/Popis%
20dokaza%?20za%20o0stvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju.p
df

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢l. 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21) uz prijavu na natje¢aj duzan je, osim
dokaza o ispunjavanju uvjeta iz natjecaja, priloziti i dokaze o ispunjavanju uvjeta iz ¢l. 49. st.
1. Zakona o civilnim stradalnicima, a koji su objavljeni na poveznici Ministarstva hrvatskih
branitelja:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200stv
arivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A 1ljavanju-
%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapos$ljavanju u skladu s ¢l 9. Zakon o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapos$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18,
32/20) uz prijavu na natjec¢aj duzan je, osim dokaza o ispunjavanju uvjeta iz natjecaja, priloZiti
1 dokaz o invaliditetu na temelju koje se osoba moze upisati u o¢evidnik zaposlenih osoba s
invaliditetom te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji je nacin prestao radni odnos kod posljednjeg
poslodavca.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢l. 48.f Zakon o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92, 57/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94, 76/94, 108/95,
108/96, 82/01, 103/03, 148/13, 98/19) uz prijavu na natje¢aj duzan je, osim dokaza o
ispunjavanju uvjeta iz natjecaja, priloziti i dokaz o statusu vojnog/civilnog invalida rata te dokaz
iz kojeg je vidljivo na koji je nacin prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca.




Kandidat koji je stekao inozemnu obrazovnu kvalifikaciju u inozemstvu duZan je u prijavi na
natjecaj priloziti rjeSenje odredenog visokog udilidta o priznavanju potpune istovjetnosti u
skladu sa Zakonom o priznavanju istovrijednosti stranih 3kolskih svjedodZbi i diploma (NN
57/96, 21/00) ili rjeSenje Agencije za znanost i visoko obrazovanje o struénom priznavanju
inozemne visokoskolske kvalifikacije u skladu sa Zakonom o priznavanju inozemnih
obrazovnih kvalifikacija (NN 158/03, 198/03, 138/06 i 45/11) te u skladu sa Zakonom o
reguliranim profesijama i priznavanju inozemnih struénih kvalifikacija (NN. 82/15.) rjeSenje
Ministarstva znanosti i obrazovanja o priznavanju inozemne struéne kvalifikacije radi pristupa
reguliranoj profesiji.

Rok za podnosenje prijava je 8 dana od dana objave natje¢aja na mreZnoj stranici i oglasnoj
plo¢i OS Gornji Mihaljevec te mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje.

Pisane prijave s potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta iz natje¢aja dostavljaju se
postom ili neposredno na adresu:

Osnovna §kola Gornji Mihaljevec

Gornji Mihaljevec 15

40306 Macinec

s naznakom: ,, za natjecaj: tajnika/icu Skole*

Prijave se podnose u izvorniku, ovjerenoj preslici i elektroni¢énom zapisu.

Nepravodobne i nepotpune prijave nece se razmatrati. Osoba koja ne ispunjava formalne
uvjete iz javnog natjecaja, nece se smatrati kandidatom u postupku javnog natjeéaja.

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim prilozima duzni su pristupiti
procjeni odnosno testiranju prema odredbama Pravilnika o zapoSljavanju koji se nalazi na
mreznoj stranici Skole: http://os-gornji-mihaljevec.skole.hr

O na¢inu, vremenu i mjestu provodenja procjene odnosno testiranja, kandidati ce biti
obavijesteni putem elektronic¢ke poste.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMU PROCJENE, ODNOSNO TESTIRANJA TAJNIKA/ICE
SKOLE:

1. Zakon o radu ( NN 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 64/23, 94/24)

2. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli ( NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,156/23)

3. Uredba o uredskom poslovanju ( NN 7/09, 75/21)

4. Pravilnik o tjednim i1 radnim obvezama ucitelja i strucnih
suradnika u osnovnoj i srednjoj $koli ( NN 34/14, 40/14, 103/14,
102/19)

5. Kolektivni ugovor za =zaposlenike u osnovno$kolskim
ustanovama (NN 51/18, NN 29/24)



6. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim
i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj 3koli (NN
40/14)

7. Poznavanje rada na raCunalu (Word, Excel, Internet i e-posta)

Natjecaj je otvoren od 14. veljac¢e 2025. do 22. veljade 2025. god.

O rezultatima natjeCaja kandidati ¢e biti obavijesteni na mreznoj stranici OS Gornji Mihaljevec
u roku od 15 dana od dana donosenja Odluke o izboru kandidata. Iznimno, ako se na natjecaj
prijavi kandidat ili kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju prema
posebnim propisima, svi kandidati ¢e se obavijestiti o rezultatima natje¢aja istim tekstom
pisanom postanskom posiljkom, pri ¢emu se kandidate koji se pozivaju na pravo prednosti pri
zaposljavanju obavjestava pisanom preporu¢enom posiljkom s povratnicom.

Podnosenjem prijave na natjecaj kandidat daje izri¢itu privolu OS Gornji Mihaljevec da mozZe
prikupljati i obradivati osobne podatke kandidata iz natje¢ajne dokumentacije u svrhu provedbe
natjeCajnog postupka sukladno odredbama Opce uredbe (EU) 2016/679 o zadtiti osobnih
podataka i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN 42/18).

RAVNATELJICA SKOLE:

' Karmen Skiepic, mag.prja}lfduc.
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