REPUBLIKA HRVATSKA

MEDIMURSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA GORNJI MIHALJEVEC
Gornji Mihaljevec 83, 40 306 Macinec

KLASA: 003-05/21-01-02

URBROJ: 2109-29/21-01-14

Gornji Mihaljevec, 14. svibnja 2021. god.

Na temelju ¢l. 72. Statuta OS Gornji Mihaljevec (KLASA: 112-29/19-01, URBROJ: 2109-
29/19-3, od 19. veljage 2019.god.), a u vezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
111/18), Zakona o clektronitkom izdavanju raduna u javnoj nabavi (NN 94/18) i Uredbe o

sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18), ravnateljica OS Gornji Mihaljevec
donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE E-RACUNA I PLACANJA PO E-

RACUNIMA

Clanak 1.

placanje po e-ratunima i njihovo odlaganje, tj. arhiviranje.

elektroni¢kom obliku, a koji omoguéuje njegovu automatsku i elektroni¢ku obradu.

Clanak 2.
Elektronicki ratun ili e-raun je radun koji je izdan, poslan i zaprimljen u strukturiranom

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i
odnose se osobe oba spola.

Clanak 4.
Postupak zaprimanja, kontrole i pla¢anja e-racuna provodi se po sljede¢oj proceduri:

Ovom Procedurom propisuje se na¢in i postupak zaprimanja i provjere e-raduna, knjizenje te

Red. .. | OPIS ODGOVORNA | ROK
br, | ARTIVNOST | rivnosTI 0SOBA 1ZVREENS | PO SHMENT
1. | Zaprimanje Zaprimanje e-racuna | voditelj 2 radna dana | e-radun
racuna u putem FINA-inog ra¢unovodstva od dana
elektroni¢kom | servisa e-racun i elektronicke
obliku spremanje ra¢una obavijesti o
dohvacenih putem zaprimanju e-
programa racuna
2. | Pretvaranje e- | e-racun se ispisuje iz | voditel; isti dan kad je | e-raunu
rauna u baze spremljenih e- | radunovodstva e-racun papirnatom
papirnati oblik | ra¢una na papir zaprimljen obliku
3. | kontrola Provjera svih voditel; isti dan kad je | e-ra¢unu
ispravnosti e- | elemenata racuna i raCunovodstva e-ratun papirnatom
racuna kompletiranje ispisan obliku i privici
ispisanog e-raéuna s nabrojani u
otpremnicom ili opisu
ovjerom o obavljenoj aktivnosti
usluzi i




narudzbenicom ili

radnim nalogom:;

odbijanje

neispravnog e-raéuna
ovjera i ovjera ispisanog e- ravnatelj e-racun u najkasnije 1
davanje naloga | radun potpisom i papirnatom dan nakon §to
za placanje pecatom i davanje obliku Je ispisani e-
ispisanog e- naloga za placanje raun
raéuna dostavljen

ravnatelju

placanje e- placanje ratuna voditel] placanje se
racuna putem Internet racunovodstva vrsi prema

bankarstva; iznimno, dospijecu

prema potrebi ili racuna ili

nemoguénosti prema nalogu

koriStenja Internet ravnatelja

bankarstva

virmanom u

poslovnicama banke

ili FINA-e
kontiranje i razvrstavanje racuna | voditelj knjiga ulaznih | unutar
obrada prema vrstama ratunovodstva | ratuna mjeseca na

rashoda 1 izvorima koji se radun

financiranja; odnosi

upisivanje u knjigu

ulaznih racuna i u

digitalnu arhivu

integriranog

racunovodstvenog

programa do

zakonskog roka za

cuvanje;
odlaganje odlaganje ovjerenog | voditelj registrator odmah nakon
ra¢una i placenog ispisanog | raéunovodstva ulaznih plac¢anja

e-racuna u registrator ra¢una rauna

ulaznih rac¢una

(URA)

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i i Internet

stranici Skole.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere raduna te
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placanja po ra¢unima sadrzana u odjeljku 3) Odluke o utvrdivanju Procedura potrebnih za redovan
rad Skole (KLASA: 003-0/12-01, URBROIJ: 2109-29/12-15, od 31. ozujka 2012. god.)
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